Ficha de Accion Formativa

Junta de Andalucia

Denominacion:
Horas:

Clave:

Organo gestor:
Programa:
Modalidad:

Personas
destinatarias:

Datos de
Celebracion

Lugar de celebracion:
Provincia:

Horario:
IMPORTANTE:

Equipo Docente:

Objetivos:

Contenido:

Consejeria de Justicia, Administracion Local y
Funcién Piblica

Instituto Andaluz de Administracién Pablica
02/06/2026

@rchivA: Clasificar documentos

10:00

PF26PF-PHS23 Afo: 2026
SV. PLANIFICACION DE LA FORMACION Cod. Sirhus L6697
Perfeccionamiento Horizontal Plazas: 30
SEMIPRESENCIAL Evaluacion: No

Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia de los Cuerpos
A12022 y A22013

ANDALUCIA
ANDALUCIA Fecha inicio: 15/10/2026
Fecha fin: 16/10/2026

El curso se impartira por videoconferencia los dias 15 y 16 de octubre, de 09:00
a 14:30 h.

Las personas admitidas recibiran instrucciones de acceso al curso.

Para obtener el Certificado de Asistencia deben de asistir al menos al 80% de
las horas.

Maria Isabel Valiente Fabero, Maria Dolores Rivas Roldan, Jose Juan Marquez
Velazquez y Miguel Angel Galdon Sanchez
Adquirir el conocimiento y las habilidades necesaria para el uso de
estas nuevas funcionalidades con objeto de poder gestionar el
cuadro de clasificacién del Archivo y aplicar el criterio funcional a la
clasificacion de los documentos.
1.- La clasificacion funcional. 2.- El Cuadro de Clasificacién
Funcional de la Junta de Andalucia (CCFJA) 3.- Creacion de un
cuadro de clasificacién funcional en el Médulo Cuadro de
Clasificacién de Archivo. 4.- La reclasificacién de los documentos. 5.-
La relacién entre los Mddulos Cuadro de Clasificacién de Archivo y
Organigrama.



